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国家海洋局关于印发国家海洋局科技期刊管理办法的通知
国家海洋局关于印发国家海洋局科技期刊管理办法的通知
（国海科发（１９９３）１４９号　１９９３年３月２９日）

各期刊主办单位：

现将国家海洋局《科学技术期刊管理办法》、《科学技术期刊审读工作实施办法》、《科技期刊编辑规则》、《科技期刊质量评审办法》印发给你们，请遵照执行。
国家海洋局科学技术期刊管理办法
第一章　总则
第一条 为加强对国家海洋局科学技术期刊的管理，促进海洋科技交流，繁荣海洋科技事业，特制定本管理办法。
第二条 本办法所称的科学技术期刊，是指具有固定刊名、刊期、年卷或年月顺序编号、印刷成册，以报道海洋科学技术为主要内容的连续出版物。

第三条 科学技术期刊的出版工作是国家海洋局科学技术工作和出版工作的重要组成部分，其主要任务是宣传党和国家的科技工作方针、政策和科技法律、法规、公布新的海洋科技成就，传播海洋技信息，交流学术思想，促进海洋科技成果商品化、产业化，为建设社会主义精神文明与物质文明服务。

第四条 科学技术期刊出版工作必须贯彻党的基本路线，坚持四项基本原则，坚持改革开放，贯彻“百花齐放、百家争鸣”的方针，遵守国家的有关法律和规定。

第二章　管理范围和管理机构
第五条 科学技术期刊根据报道内容、方式、读者对象可分为：

（一）综合性期刊　指以报道国家和局的科技方针、政策和科技法律、法规、科技发展动态和科技管理为主要内容的期刊。

（二）学术性期刊　指以刊登研究报告、学术论文、综合评述为主要内容的期刊。

（三）技术性期刊　指以刊登新技术、新工艺、新设计、新设备、新材料为主要内容的期刊。

（四）检索性期刊　指以刊登对原始科技文献经过加工、浓缩、按一定的著录规则编辑而成的目录、文摘、索引为主要内容的期刊。

（五）科普性期刊　指以刊登海洋科普知识为主要内容的期刊。

第六条 科学技术期刊按其出版形式、发行范围、审批方式的不同分为正式期刊和非正式期刊两种。

正式期刊是指经局审核同意后报请国家科委批准，并在办刊单位所在地新闻出版管理部门登记注册，领取“期刊登记证”，编入“国内统一刊号”的期刊。正式期刊包括“公开发行”和“内部发行”两种。“公开发行”的期刊可在国内外公开征订和销售；“内部发行”的期刊只限在国内征订和销售。不能出口和对外交换。

非正式期刊是指经局审核批准，并在办刊单位所在地新闻出版部门登记注册，领取“内部报刊准印证”的期刊。非正式期刊不编入“国内统一刊号”，仅限于本系统、本行业、本单位宣传贯彻党的方针、政策、交流经验、交换信息，可收取工本费，但不得在社会上公开征订和销售。

第七条 由局主管的全国性正式和非正式科学技术期刊，均由局科技司负责统一归口管理，日常工作由国家海洋信息中心负责。

第八条 局对科技期刊工作的管理范围为：

（一）研究、制定局科技期刊的发展规划及有关方针、政策，负责科技期刊的整顿和调整。

（二）按本管理办法的规定，对新创办的科技期刊和在办科技期刊的变动项目进行审核、报批和审查批准工作。

（三）负责制定国家海洋局的科技期刊质量标准和编辑规划，并检查、督促贯彻执行。

（四）负责组织从事科技期刊编辑、出版、发行、管理等有关人员的业务培训和经验交流工作。

（五）组织科技期刊审读和评审工作，奖励优秀期刊和优秀办刊人员。

（六）负责对违反党和国家有关方针、政策、法律的科技期刊进行查处工作。

第三章　办刊条件
第九条 要有明确的办刊宗旨、方针和报道范围。

第十条 要有切实负责的处级以上主办单位，主办单位要有一名领导主管科技期刊工作和保密审查。

第十一条 要有健全的编辑部，编辑部要有高级技术职务或相当高级技术职务的人员担任专职主编或副主编，要有与编辑业务相适应的一定数量的专职编辑人员，一般季刊不少于三个，双月刊不少于五人，月刊不少于七人，并设专职编务人员。外文版期刊编辑部应配备外文专职编辑。

第十二条 编辑部要有健全的保密制度，要有专人负责保密工作。

第十三条 要有固定的办刊场所、承印单位以及必要的办刊经费和物质条件。

第十四条 创办正式期刊至少要经过两期试刊，达到办刊质量要求的标准后方可申报。

第十五条 创办内部期刊原则上也应具备上述各项条件，不过对编辑人员的数量可适当减少，但专职编辑人员不得少于二人。

第四章　申报与审批
第十六条 国家海洋局系统创办新的期刊，应根据海洋局管理、科研、调查等的发展和实际工作需要，按照统筹安排、合理布局的原则从严要求和审批。

第十七条 确需创办的科技期刊，必须具备本办法规定的办刊条件，并由主办单位正式向局科技司报送办刊申请报告和“期刊申请表”（附后）。申请正式期刊须送“期刊申请表”一式四份，非正式期刊一式两份。

第十八条 两个以上单位合办的期刊，必须确定主管部门和一个主要主办单位，并由主要主办单位办理报批手续并对所办期刊负责。

第十九条 创办正式科技期刊由局审核同意后报送国家科委审批。创办非正式科技期刊，由局科技司审批。

第二十条 正式期刊改变办刊方针、主管部门、主办单位、刊名、文种、发行范围、分刊或合刊时，主办单位都要事先申报，由局审核同意后报国家科委审批。

正式期刊变更刊期、增减页码、价格调整、改变出版发行机构，主办单位都要事先申报，由局审核后报国家科委和新闻出版署备案。

第二十一条 新创办科技期刊，自批准之日起应在三个月内到当地新闻出版部门办理登记注册手续，逾期未办理登记者，原批件作废。

办理登记注册手续后，应及时出刊。自登记注册之日起６个月内未出刊的，其登记注册自动注销。

第二十二条 除合订本和年度目录索引外，正式科技期刊每年只允许出版一期增刊。出版增刊由主办单位向局科技司提出申请（申请的内容包括：文章编目、总字数、印数、印张、定价、经费来源、出版日期、印刷单位），经局审核后报国家科委审批。凡经批准出版的增刊，均需到当地新闻出版部门办理“期刊增刊许可证”。

增刊的宗旨、开本、出版形式和发行范围应与正刊一致，并在版权页上刊印正式刊号、增刊编号，在封面上刊印正刊名称和注明“增刊”。

第二十三条 海洋局每年３月和９月办理新刊和调整现刊的审批和报批手续，各申请单位须提前一个月将有关文件和申报材料报局科技司。

第二十四条 期刊出版后，必须按期向局科技司和国家海洋信息中心缴送样刊各一份，正式期刊还须向中国版本图书馆、国家科委科技情报司、中共中央宣传部出版局、北京图书馆、新闻出版署期刊司和当地出版管理机关及图书馆缴送样刊。

第二十五条 新办期刊应保持相对稳定，一般情况下，五年内不得更改刊名和变动主办单位。

第五章　对期刊的要求
第二十六条 各编辑部应努力提高政策水平和业务水平，认真贯彻办刊方针，坚持质量第一，为读者服务，为海洋事业的发展和科技进步服务。

第二十七条 各期刊应认真贯彻执行《国家海洋局科技期刊编辑规则》，实施有关国际标准、国家标准和法定计量单位，使科技期刊出版工作规范化、标准化。

第二十八条 期刊必须在封底或目次页刊载版本记录，包括主办单位、出版单位、印刷单位、发行单位、出版日期、主编姓名、发行范围、定价（或工本费）、国内统一刊号（或准印证号）和广告经营许可证编号。

正式期刊须在封面上刊载期刊名称和年、月、期、卷，不得以要目替代刊名。

第二十九条 公开发行的期刊要严格执行国家和海洋局有关保密的规定。对于涉及到保密方面的问题应事先向有关业务主管部门请示。

第三十条 不得用刊号出版图书。

第六章　奖励与处罚
第三十一条 为促进局系统科技期刊的质量不断提高，局每两年组织一次“优秀科技期刊”评审表彰活动。优秀科技期刊的条件见《国家海洋局科技期刊质量评审办法》。

第三十二条 凡违反本期刊管理办法的，视其情节轻重，给予警告、限期整顿的处分。如仍不改正，将予撤销登记。

第三十三条 凡违反党和国家有关期刊出版政策、法律、法规的，局将与有关主管部门根据新闻出版署制定的《〈期刊管理暂行规定〉行政处罚实施办法》的有关规定处理。

第七章　附则
第三十四条 期刊的主办单位要加强对期刊的领导和管理，经常检查刊物的质量，改善办刊条件，关心编辑人员的工作，在评定职称、分配住房等待遇上应与本单位其他从事科技工作的人员相同。

第三十五条 本办法未尽事宜，按照国家科委、新闻出版署颁布的《科学技术期刊管理办法》和新闻出版署制定的《期刊管理暂行规定》办理。

第三十六条 本办法由局科技司负责解释。

第三十七条 本办法自发布之日起执行。

附：期刊申请表（略）

国家海洋局科学技术期刊质量评审办法
为不断提高科学技术期刊的质量和效益，促进科学技术期刊评审工作的科学化，特制定本标准。

一、 评分计分原则

１．科学技术期刊的质量标准包括政治标准、学术（内容）标准、编辑标准和出版标准。

２．考核期刊质量采用定性和定量相结合、系数和百分计数相结合的评分方法。

３．评分计算公式

Ｓ＝Ｋ（Ａ＋Ｂ＋Ｃ）＋Ｄ式中，Ｓ为总分，Ｋ为政治标准系数，Ａ为学术标准得分，Ｂ为编辑标准得分，Ｃ为出版标准得分，Ｄ为附加分。

二、 评审方法

１．评审委员会根据评价标准，确定刊物各指标的得分，并将得分填入“科学技术期刊质量评比计分表”中。

２．刊物管理办公室综合计算、统计各刊物得分和等级。等级确定的原则是总分数在９０分（含９０分）以上为优，总分数在８９分与７５分（含７５分）之间为良，总分数在７４分与６０分（含６０分）之间为中，总分数在５９分（含５９分）以下为差。

３．刊物管理办公室根据刊物的得分，排定刊物的顺序序列，并依据局科技司的颁奖方案，确定各等级的成果比例，进而划定刊物的获奖等级。

三、 评价指标与评价标准

１．政治标准（Ｋ）

政治标准是期刊质量的前提，它既有独立性，又与其他标准密切相关。

（１）坚持四项基本原则，认真贯彻体现国家有关科学技术和编辑出版方面的政策、法令、条例。

（２）积极倡导社会主义科技道德、编辑道德，提倡社会主义精神文明。

（３）正确执行国家有关保密、版权、专利、国界等项规定，杜绝出现重大政治错误。

评分：完全符合上述标准，Ｋ＝１；基本符合上述标准，Ｋ＝０．９０￣０．９９；轻微政治失误，Ｋ＝０．８０￣０．８９；一般政治错误，Ｋ＝０．６０￣０．７９；重大政治错误，Ｋ＝０。

２．科技标准（Ａ）

科技标准是期刊质量的核心。

（１）选题（Ａ１）

选题是指是否全面符合刊物的办刊宗旨，紧密结合本专业或学科的科研、生产等实际问题，报道有指导性、学术性和实用性的文章，对本专业或学科重大信息的首次报道率高，起到核心期刊作用。

评分：完全符合，Ａ１＝３０分；基本符合，Ａ１＝２１￣２９分；部分不符合，Ａ１＝６￣２０分；不符合，Ａ１＝０￣５分。

（２）真实性（Ａ２）

评分：报道内容真实，Ａ２＝１０分；内容失真有一处者，Ａ２＝７￣９分；内容失真有两处者，Ａ２＝４￣６分；内容失真有两处以上者，Ａ２＝０￣３分。

（３）稿源（Ａ３）

评分：有丰富稿源，稿件采用率低于５０％者，Ａ３＝５分；有较多稿源，稿源采用率５０￣６０％者，Ａ３＝３￣４分；稿件能满足选题的基本要求，稿件采用率６０￣８０％者，Ａ３＝１￣２分。

（４）收发时差（Ａ４）

从修改稿收到之日起到刊物出版之时止，这段时间称收发时差。

评分：全年刊出各篇文章平均收发时差在８个月之内者，Ａ４＝５分；８￣１０个月者，Ａ４＝３￣４分；１０￣１２个月者，Ａ４＝１￣２分；１２个月以上者，Ａ４＝０。

３．编辑标准（Ｂ）

编辑标准是期刊质量的保证。

（１）编辑学术水平（指在名词术语、数据、公式、图表、结论等方面）。抽查６ ０００字左右。

评分：无技术错误，Ｂ１＝１０分；有一处错误，Ｂ１＝７￣９分；有两处错误，Ｂ１＝４￣６分；有三处错误，Ｂ１＝１￣３分。

（２）层次与结构（指文章层次分明、结构严谨、逻辑性强、语言精炼、文理通顺、题名简明、直观和醒目等方面）。

评分：很好者，Ｂ２＝１０分；较好者，Ｂ２＝７￣９分；一般者Ｂ２＝４￣６分；较差者，Ｂ２＝１￣３分。

（３）标准化和规范化

对标准化和规范化的要求按《国家海洋局科技期刊编辑规则》的规定。标准化和规范化的指标包括：①封页、目次页和版权页；②编排格式（包括题名、作者、收稿日期、文摘、主题词、标题层次、注释、转页、连载、附录、总索引等）；③名词术语；④量和单位；⑤汉字和标点符号；⑥数字和字符（包括数字、外文和汉语拼音字母的正斜体、大小写、黑白体及上下角标等）；⑦插图、表格和公式；⑧参考文献。

评分见下表：

* 差错（短缺）处数，以１０万字篇幅计算　** 差错（短缺）率，单位为１０－４

４．出版标准（Ｃ）

出版标准关系到期刊的外观和信誉。

（１）出版时间

评分：根据期刊版权页注明的出版日期，按时出版者，Ｃ１＝５分；脱期１￣５天者，Ｃ１＝３￣４分；脱期５￣１０天者，Ｃ１＝１￣２分。

（２）印刷装订

评分：印刷清晰、美观、装订牢固，Ｃ２＝５分；印刷比较清晰、美观，装订牢固，Ｃ２＝３￣４分；印刷模糊的处数≤５，装订比较牢固，Ｃ２＝１￣２分。

５．附加分（Ｄ）

（１）社会效益和经济效益方面的特殊贡献

发现的文章有较高的科学技术价值和水平，对开拓新的学科和领域有较大的贡献，或取得了显著的经济效益。

（２）编辑工作方面的特殊贡献

在发现重要题材，救活重要文章，防止重大错误，扶植新生力量等方面有较大的贡献，或在编辑出版方面有革新和创造。

评分；以上两项均取得显著成绩者，Ｄ＝２０分；其中一项取得显著成绩者，Ｄ＝１０分。

国家海洋局科学技术期刊质量评比记分表

编号：

国家海洋局科学技术期刊审读工作实施办法
根据国家新闻出版署和国家科委有关加强期刊审读工作的意见，结合我局科学技术期刊的实际情况，决定从１９９３年起对全局取得正式刊号的科技期刊开展审读工作。

一、 审读工作的目的

审读工作的目的在于及时发现、推广先进经验，适时提出改进意见，以便不断提高海洋科学技术期刊质量，促进海洋科学技术期刊的蓬勃发展。

二、 审读工作的要求

审读工作要以充分发挥海洋科学技术期刊的社会效益为出发点，把促进海洋科技、经济和社会协调发展的作用放在第一位；要以国家颁布的有关方针、政策、法规、标准、条例等为准则，对已出版的海洋科学技术期刊，在政治思想、办刊宗旨、社会和经济效益、学术水平、技术水平、编辑水平、印刷装帧等方面进行全面的检查。

三、 审读的内容

审读的重点任务是检查各编辑部贯彻执行办刊宗旨的情况；检查各刊的政治方向、科技质量、编辑质量和出版印刷质量。

１．是否坚持四项基本原则，贯彻、执行党和国家有关路线、方针、政策；

２．是否遵守国家有关法律、规定，不泄漏国家机密；

３．是否坚持办刊宗旨和方针；

４．能否准确反映本海洋学科或海洋专业的发展水平、动向，及时报道重大科研成果；

５．是否结合海洋开发利用实践，报道技术、知识信息，促进海洋技术进步；

６．是否按国家有关技术标准、计量单位、名词术语、规范等要求编辑出版；

７．每期是否正常出版，差错率如何；

８．刊登的广告是否真实，是否刊登国家禁止刊登的广告。

四、 审读工作的具体作法

１．由国家海洋科技司聘任政治素质好、专业知识面较宽、编辑业务水平较高、具有中级职称以上的科技人员组成局科技期刊审读专家组，进行审读工作（局负责管理期刊的工作人员都应参与实际的审读工作）。

２．审读专家组为非常设机构，设在国家海洋信息中心内。

３．审读人员审读后，需填写“国家海洋局科学技术期刊审读表”（附后），对被审读的期刊提出审读意见。审读表经国家海洋局海洋信息中心综合后，报送局科技司，并作为科技期刊考核、评比的依据。

４．局科技司将不定期召开审读人员座谈会，交流情况，研讨问题，不断提高审读水平。

５．各科技期刊编辑部从本意见实施之日起，每期向国家海洋局海洋信息中心寄送五本审读样本（地址：天津市河东区六纬路９３号，邮政编码：３００１７１，张德山收）。

６．对审读中发现的问题，由国家海洋局科技司向有关期刊编辑部通报。

对审读意见有争议时，由局科技司组织专家鉴定。

国家海洋局科技期刊审读表

刊名＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿卷期＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿

审读人＿＿＿＿＿＿＿审读日期＿＿＿＿＿＿＿＿＿

国家海洋局科学技术期刊审读提纲
海洋科学技术期刊审读从下列四个方面进行：

一、 政治标准

１．坚持党的基本路线，坚持辩证唯物主义，贯彻“双百”方针，倡导社会主义精神文明，遵守科技刊物编辑人员的职业道德。

２．贯彻执行本刊的办刊方针。

３．认真贯彻党和国家在科学技术刊物编辑出版方面的方针、政策（如著作权法、专利法、技术合同法、软件保护法、广告法、商标法、保守国家秘密法、软件保密条例等）。

二、 科学与技术标准

１．创新性　选题是否位于本学科、本专业的学术或技术的前沿，理论上或方法上是否处于国内外领先地位，刊载文章首报率高低。

２．科学性　文章的理论是否正确，论据是否充分，论证是否合乎逻辑，方法是否正确，数据是否准确可靠。

３．实用性　文章报道的研究成果或技术成果是否适用可行，有否推广价值，从当前和长远考虑，在经济发展中所起的作用，是否为海洋管理、科研、生产、教学提供依据。

三、 编辑标准

１．期刊的总体设计、封页、版权页、目次页、插页、书眉是否符合科技期刊编辑规则。

２．题名、作者、摘要、主题词、参考文献、收文日期、公式、图、表的编排格式是否符合科技期刊编辑规则。

３．文中的科技名词、符号、计量单位的名称与符号、数字的使用方法是否符合有关标准。

４．文章在语句、选词、造句、标点使用方面是否存在毛病，按专业标准衡量，名词、术语的规范化程度及在文章中运用的统一程度。

５．外文的写作质量。

四、 出版印刷标准

１．版式　版式设计是否规范、合理、紧凑，接转页多少，有否逆转现象，图、表、照片是否协调。

２．印刷装订　印刷清晰，开本、版芯尺寸是否符合标准，装订坚固，纸质洁白坚韧，有否残缺、次、缺页现象。

３．校对　差错率多少。

４．出版及时性　是否按时出版。

国家海洋局科学技术期刊编辑规则
１　引言

１．１　本规则是为提高科学技术期刊的质量和标准化程度，根据已颁布的有关国家标准和法规，结合海洋局系统编辑工作的实践而制定的。

１．２　本规则适用于技术性、学术性和科普性期刊，检索性期刊可参照执行。

１．３　本规则所涉及的内容，凡在有关国家标准和法规中有规定的，均以国家标准和法规为准。

２　刊名

２．１　刊名应简单明了，与刊物报道内容相符，并应相对稳定。

２．２　刊名在刊物的任何位置上出现时均应使用相同名称。

２．３　刊名应采用国家规定的简化汉字（暂可保留名人题写的刊名）。

２．４　刊名应加注汉语拼音（汉语拼音按ＧＢ３２５９的要求加注），并印在期刊的适当位置上（如目次页、版权页、封面等）。

２．５　公开发行的刊物应有英文刊名。

３　封页（包括四封和封脊）

３．１　封面上应标出刊名（包括副刊名）及年、卷、期号（无卷次的刊物可不标注卷号）、国际标准连续出版物号（即ＩＳＳＮ）。除ＩＳＳＮ规定置于右上角、字号不小于新五号或１３Ｋ外，其余各著录项位置不限。

３．２　四封均不编入期刊连续页码。

３．３　厚度超过５ｍｍ的期刊，应在书脊上印出刊名、卷、期次、出版年、月等。

４　目次页

４．１　目次页以置于封二或第１页为宜。

４．２　目次页的版头应标示刊名及年、卷、期号（无卷次的刊物可不标示卷号）。

４．３　目次款目为题名、作者、起始页。

４．４　公开发行的期刊应加英文目次（或主要文章目次）。

５　版权页

５．１　版权页最好置于封四，也可置于封二、封三或目次页，但位置应相对固定。

５．２　版权页的著录项目应包括中文刊名、刊期、总期次、卷次（如有）、出版日期、创刊年份、编辑单位（包括地址及邮政编码）、出版单位、印刷单位、发行单位、发行范围、国内统一刊号（或准印证号）、订购处、邮发代号、广告经营许可证号、定价、主编姓名、责任编辑姓名（如有）等。有国外订户的刊物还应包括英文刊名、国外总发行处、国外代号、全年定价。

编辑者和出版者相同时可合并著录。

当版权页与目次页在同一页码上时，某些项目不必重复著录。

６　正文

６．１　题名

６．１．１　题名应简单明了，并能概括文章的主题。

６．１．２　题名用字应醒目大方，字号、字体适当。

６．１．３　当题名的字数较多需转行时，最好在可停顿处转行。

６．１．４　题名应避名使用不常用的缩略词、字符、代号和公式。

６．２　作者

６．２．１　作者著录在题名之下。如有多名作者，两作者间应空一个或若干个字符位置。

６．２．２　除著录作者外，还可著录作者所在单位（和职务）。

６．２．３　译文如需著录作者时，应在作者位置标示原文作者，原文作者姓名用原文文字标出；译者姓名、翻译方式、原文出处等著录在文章末尾。

６．２．４　简讯、动态、消息等文章的作者一般放在文章末尾。

６．２．５　英文目次表和英文文摘中的国内作者（港、澳、台作者不包括在内）姓名采用汉语拼音，姓前名后分写，姓、名的首字母大写。名字中间不加连字符，不缩写。

６．３　文摘

６．３．１　重要文章和较长的文章应加注文摘，著录在作者之下，文摘与作者之间空一行，文摘之上或之前应加“摘要”二字，用黑体排印。文摘字数以２００￣３００字为宜。

６．３．２　公开发行的期刊最好附加英文文摘，以１０００左右字符为宜，排印在中文文摘之后或参考文献之后。

６．４　主题词

６．４．１　重要文章应加注主题词，一般３￣８个。

６．４．２　主题词排在文摘之下，横排，有多个主题词时，词间空一格。

６．５　标题层次

６．５．１　学术性较强的期刊采用阿拉伯数字连续编号表示标题层次结构。不同层次的数字之间用下圆点相隔，末位数字后面不加标点符号。序号后面空１格接排正文，或排标题。标题后面不加标点符号，不接排正文。第１级序号和标题使用比正文大１号的字体，第２级序号和标题使用与正文相同字号的黑体或其它不同字体，其余各级使用与正文相同的字号、字体。

６．５．２　其它各类期刊可采用上述层次，也可采用下述标题层次。

第一级：一、，二、，……（该级标题序号也可不排出）；第二级：１．，２．，……；第三级：（１），（２），……；第四级：①，②，……或１），２），……。

第一级标题序号后用顿号，缩两格（或居中）排式，顿号后紧接排标题文字，标题后不用任何标点符号，标题后不接排正文。序号和标题使用至少比正文大一号的各种字体排印。

第二级标题序号后用实心圆点，缩两格排式，其后紧接排标题文字，标题后不用任何标点符号，不接排正文，序号和标题使用与正文相同字号的黑体或其它不同字体。

第三级缩两格排，圆括号后面不加标点符号，接排标题，标题末尾不加标点符号，空１格后接排正文。该级标题使用与正文相同的字号。

Ｐ２－－弹簧的最大弹力，Ｎ

Ｄ０－－弹簧中径，ｍｍ

ＤＡ－－钢丝直径，ｍｍ

公式中的说明，也可采有下列格式：式中，Ｔ２为弹簧的最大剪切应力，ＭＰａ；Ｘ４为弹簧的曲度系数；Ｐ２为弹簧的最大弹力，Ｎ；Ｄ０为弹簧中径，ｍｍ；ＤＡ为钢丝直径，ｍｍ。

６．８．４　公式需转行时，应在“＝”、“≤”、“≥”、“＋”、“－”、“×”、“÷”等处转行。转行后，上一行末不重复加运算符号，在等号后对齐。

６．８．５　文中引用公式时，采用“见式（×）”。

６．９　名词术语

６．９．１　名词术语凡有国家标准、专业标准的，应符合标准要求；无标准的，采用通常使用的名词术语。

６．９．２　在一篇文章中，第一次出现非公知公用的名词术语或缩略词时，应加以解释或加注全称。

６．９．３　在一篇文章中，同一名词术语应始终表达同一概念，同一概念应始终采用同一名词术语来表达。

６．１０　注释

６．１０．１　文内注采用呼应注的形式，注码排在加注上的右上角。同一页有几处需加注时，应以出现的先后为序。注文用比正文小的字排在同一页底端，并用１０格正线与正文分开。

６．１０．２　编者、译者及校译者必要时可加注，但必须在注文后标示出“－编者注”、“－译者注”和“－校者注”字样。

６．１１　转页

６．１１．１　每篇文章应尽可能排印在连续页码上，若需转页时，应在中断处注明“（下转第××页）”字样，在接续部分之前注明“（上接第××页）”字样。应避免多篇转页和同一文章二次转页。

６．１１．２当版面剩余不足三分之一时，不应接排重要文章。

６．１２　连载

６．１２．１　分期连载的文章，应在每期该文题名之后标注连载次号，最后一次的文末加注“（全文完）”字样，其余各次的文末加注“（待续）”字样。

６．１２．２　分期连载时，不许隔期连载。各期连载的题目必须相同。

６．１３　署名

为加强编辑的责任感，同时也为加强编者与作者、读者的联系，提倡署上编辑姓名，署名的位置可以在每篇文章的末尾，也可以集中在目次页的末尾或版权项内。

６．１４　附录

６．１４．１　附录的内容通常包括有关数字运算方法及公式推导、有关的基础知识及各种数据等，附录排印在参考文献之前（或之后）。

６．１４．２　附录中所有的名词术语、符号、计量单位等应与正文一致。附录中的图、表、公式应单独编号。

６．１５　参考文献

６．１５．１　重要文章应列出参考文献。参考文献按其在文中出现的先后顺序编排序号，用阿拉伯数字加方括号标注。排印在文中指引部分的右上角。

６．１５．２　正文后空一行著录参考文献，并应加注“参考文献”字样，用黑体字居中排。

６．１５．３　被引用的参考文献为期刊论文等单篇文献时，其著录顺序与符号为“顺序号、作者、题目、刊名、年、卷（期）：起止页”。

被引用的参考文献为图书等整版文献时，其著录顺序与符号为“顺序号、作者、整本文献题名、出版地、出版者、出版年”。

７　外文字符及汉语拼音的使用规则

应正确使用外文和汉语拼音字母的正斜体，一般情况下使用下列规则。

７．１　下列情况应使用正体

（１）所有的计量单位符号和用于构成十进倍数和分数单位的词头符号。如（ｍ（米）、Ａ（安）等。

（２）数字运算符号、缩略词、特殊函数符号等。

（３）化学元素符号。

（４）产品型号与试验及试件编号。

（５）不表示量的外文缩写字。

（６）国名、人名、地名和组织机构名称。

（７）温度标记。

（８）公差配合符号。

（９）螺纹符号。

（１０）光谱所用字母。

（１１）标牌号。

（１２）机械制图中剖视与剖面的代号。

（１３）书刊稿件中标题顺序号。

（１４）电气线路及电路图中的汉语拼音缩写。

（１５）程序框图中计算语言的字母（不含一般物理量符号）。

（１６）标准代号。

（１７）电路元件代号。

（１８）没有特殊规定的符号。

７．２　下列情况应用斜体

（１）全部物理量符号和代表物理量及顺序符号的下角标。

（２）用字母代表的未定量、几何量、标量、算符及一般函数等。

（３）无量纲参数符号。

（４）化学中的旋光性、构型、浓度单位、取代基的位置等符号。

（５）表面粗糙度参数代号。

（６）矢量与能量要排成黑斜体（也可排成正体，但在字母上要添加单箭头与双箭头）。

７．３　下列情况应使用大写

（１）物理量单位名称来源于人名的符号的第一个字母。

（２）化学元素首字母。

（３）外国人的名、父名和姓的第一个字母。

（４）英文书名、期刊名、论文题目和会议名等的每一个实词和由４个（含４个）以上字符组成的虚词的第一个字母。

（５）专有名词的每一个词的第一个字母。

７．４　下列情况应使用小写

（１）除来源于人名的物理量计量单位外，其余物理量计量单位。

（２）附在中译名后的普通词原文（德文除外）。

（３）法国人和德国人姓名中的附加词。

（４）题名中由３个（含３个）以下字母构成的前置词、连词、冠词等，除处于句首位置或全部字母都大写的特殊情况外，均用小写。

８　数学、物理符号及数字的使用规则

８．１　数学符号的使用规则

８．１．１　乘号与除号的用法

数字与数字相乘的符号用“×”号，物理量相乘不加“×”号，必要时加“。”号。

除号一般不用，可写成分数形式，如分母为两个以上物理量时，应用括号括起来。

８．１．２　括号的用法

圆括号、方括号和花括号应依次被包络。单独使用时，只用圆括号。

８．１．３　范围号的用法

阿拉伯数字之间用“￣”，汉字之间用“－－”，编差范围一般不用“￣”而用“±”。

８．１．４　约等于号的用法

约等于号用“≈”。正文叙述时用汉字。

８．２　数字的使用规则

８．２．１　凡是可以使用阿拉伯数字而且又得体的地方，均应使用阿拉伯数字。

８．２．２　公历世纪、年代、年、月、日、时刻和各种记数和计量一律使用阿拉伯数字。年份不能简写。星期几一律用汉字。

８．２．３　纯小数必须写出小数点前定位的“０”。

８．２．４　数值的有效位数应写全，运算后的位数应保持一致。

８．２．５　多位阿拉伯数字不能移行。尾数有３个以上“０”的多位数和小数点后紧接３个以上“０”的小数，可写成整数乘以１０ｎ（ｎ为正负数）的形式。

８．２．６　小数点前后有４位以上数字时，采有国际通行的三位分节法，每三位数字空出半个阿拉伯数字的位置。

８．２．７　５位以上的数字或尾数零多的数字，可改写为万、亿作单位的数，但不能写成十、百、千、十万、百万、千万、十亿、千亿为单位（法定计量单位的词头不在此例）。

８．２．８　汉字数字的用法

（１）　数字作为词素构成定型的词、词组、惯用语、缩略语或具有修词色彩的语句时，要用汉字数字。

（２）　相邻两位数字并列连用表示概数时，用汉字。连用的两数字之间不用顿号。

（３）　不是出现在一组表示科学计量和具有统计意义数字中的一位数，可用汉字表示。

（４）　农历及我国清代以前的历史纪年用汉字。

（５）　古籍文献的版次、卷次、页码的标注使用汉字，以便于所据版本一致。

９　标点符号和其他符号的使用规则

９．１　标点符号可占半格或一格。每行开始不得出现引号、括号、书名号前半边以外的标点符号，引号、括号、书名号的前半边不得出现在每行的末尾。

９．２　句号可用“。”（字母、阿拉伯数字、百分号后用“．”）。

９．３　外文和汉语拼音人名缩写用下圆点，外国人姓名译成中文时的缩略号用中圆点。

９．４　横排单用引号时用双引号；套用时双引号在外，单引号在内。

９．５　三连点“…”用作省略号。在公式、数字和字符表达中用一个三连点。在汉字表达中用两个三连点。

９．６　居中线的用法

９．６．１　半字线

半字线又称对开线，主要用于：产品型号及材料牌号中的短横线；并列名词中的短横线。

９．６．２　一字线

一字线又称全身线，主要用于：表示地点的起止；表示相关的人或事物的联系；化学键；标准号之间的连线；表内数字的空缺。

９．６．３　二字线

二字线又称双联，即破折号，主要用于：表示后面是注释部分；表示同义词；表示意思的转折或递进；公式中物理量符号的解释。

１０　总索引

１０．１　总索引应编印于每年最后一期。排印在期刊的末尾。

１０．２　总索引的标头应标示完整刊名及总索引包括的时间。

１０．３　总索引中每个款目的著录项目包括：题名、作者姓名、期次、起始页码或起止页码，有的著录项目可省略，但著录顺序和符号不能变。

１０．４　总索引可以编排为分类索引（按习惯类目顺序排列），也可以缩排为主题索引（按主题词顺序排列）或作者索引（按作者姓名的笔画或汉语拼音排列）。

１１　其他

１１．１　名词术语应符合标准要求，无标准的采用通常使用的名词术语。

１１．２　外国公司、机构名称和非公知公用的名词术语或缩略词，应加以解释或加注全称。

１１．３　无论是公开发行还是内部发行的期刊，一律使用简化汉字。

１１．４　必须严格执行《中华人民共和国法定计量单位》（国际单位制“ＳＩ”是我国法定计量单位的基础单位制，一切属于ＳＩ的单位都是我国的法定计量单位）。

１２　附则

本规则自颁布之日起执行，由海洋局科技司负责解释。
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